Méstys Moravska Nova Ves

Smérnice ¢. 2/2008
k provedeni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piristupu k informacim

Clanek 1
Ukel smérnice
Smérnice upravuje piistup fyzickych a pravnickych osob k informacim a postup pracovnikll
Utadu méstyse Moravska Nova Ves pii vyfizovani Zadosti o informaci. Smérnice je vnitfnim
provadécim predpisem k zakonu &. 106/1999 Sb. (dale jen zékon).

Clanek 2

Pojem informace
1. Informaci je kazdé sdéleni, zprava, kterd odstrafiuje nebo sniZuje miru neurditosti,
nejasnosti, neinformovanosti Zadatele.
2. Informace vztahujici se k piisobnosti daného orgénu odstratiuji nebo snizuji miru
neurditosti, nejasnosti, neinformovanosti pifjemce informace (Zadatele) o pisobeni tohoto
organu, o jeho rozhodnutich apod.
3. Informaci, kterou lze zvefejnit nebo piedat tieti osob&, je takové sd€leni, z n¢hoZ jsou
vylougeny udaje chrén&né proti zvefejnéni (pfedéani jinym osobam) zakonem.
4. Zvefejngnou informaci je takova informace, kterd mize byt vZdy znovu vyhleddna a
ziskana.
5. Doprovodnou informaci je takové informace, kterd izce souvisi s poZadovanou informaci,
vysvétlujici napt. jeji existenci, pivod, divod odepteni apod.
6. Informaci ve smyslu zédkona neni sdéleni osobniho nézoru a zpravidla ani dil¢iho zavéru ve
véci, o niZ dosud nebylo rozhodnuto.
7. Zadatelem je kazdé fyzickd i pravnické osoba, kterd 74dd o informaci.

Clanek 3

Odepi‘eni poskytnuti informaci
1. Zasadn& se nesd&luji informace, které jsou zdkonem zafazeny do kategorii utajovanych
skute¢nosti v §ir§im smyslu.
2. Utajované skute¢nosti jsou:
- utajované skutegnosti ve smyslu zdkona €. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skute¢nosti
- osobni udaje, chranéné Obganskych zakonikem § 11 a nasl., neni-li zakonem stanoveno
jinak a osobni Gdaje v informacnich systémech (z.¢. 149/1998 Sb.)
- udaje o majetkovych pomérech tfetich osob
- osobni tajemstvi ve smyslu § 17 z.&. 513/1991 Sb., obchodniho zakoniku
3. V ptipad®, Ze odpovéd na Zadost o informaci by obsahovala skute¢nosti chranéné
zdkonem, informace se Zadateli nepoda a tfad vydd rozhodnuti (§ 15 zakona), obsahujici
odtivodnéni v&etnd piedpisu, ktery brani sdéleni pfedmétné informace.
4. Rozhodnuti se vydava i v piipadé, kdy se Zadosti nevyhovi jen z&asti. V tom piipadé jej
titad za$le zaroven s vypracovanou odpovédi.



Clanek 4
Povinnosti zaméstnanci

Povinnost zpracovat informace konkrétnim zam&stnancem se ¥idi Organizaénim ¥adem Utadu
méstyse Moravskd Nova Ves, ktery je uloZen u starosty obce. Kazdy zaméstnanec je povinen
informovat Zadatele o tom, kam by mél svou Zadost nebo jiné podani adresovat. Kazdy
zaméstnanec ma povinnost souéinnosti, kterou se rozumi:

a) spoluprace s jinym zaméstnancem ufadu pii zpracovani informace

b) nutné spoluprace se Zadatelem, vedouci ke konkretizaci poZzadavku, pokud se

zadatelem formulovana a osobné podand Zadost jevi byt neuréitou

Clanek 5

Zpiisob a forma podavani zadosti o informace
Zadost o poskytnuti informace je moZno podat pisemng, ustnd a prostfednictvim
telekomunikacniho zafizeni (telefon, fax, e-mail).
a) pisemnd Zadost — lze podat osobn& na Utadu mé&styse nebo zaslat postou na adresu: Uiad
meéstyse Moravska Nova Ves, ndm. Republiky 107, 691 55 Moravska Nova Ves, na daném
formuléfi, ktery je dostupny na www strankach, nebo si jej Zadatel miize vyzvednout osobné.
b) Gstni Zadost — 1ze podat osobné k kancelati Gfadu v Gifednich hodinach
¢) telekomunikanim zatfizenim — 1ze podat i prostfednictvim telefonu na Cisle 519 342 202,
faxu na ¢isle 519 342 897 nebo e-mailem podatelna@mnves.cz.

Clének 6

Zpisob a forma vyrlzeni zadosti
1) Osobami povétenymi k poskytovani informaci je starosta obce a pracovnici ufadu, ktefi
poskytuji informace v zavislosti na druhu poZadované informace a v souladu se svou pracovni
naplni.
2) Z jakékoliv formy poddni musi byt zfejmé, kdo jej €ini. U podani prostfednictvim
telekomunikaéniho zafizeni musi byt rovnéZ uvedena pfislusna identifikace Zadatele. Pokud
zadost nebude obsahovat tyto udaje, nebo se pii jejich ovéfovani ukaze, Ze je nepravdiva,
takova zadost se odloZi.
3) Pokud zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize ufad co nejdiive,
nejpozd€ji do sedmi dnti sdélit zadateli udaje, umoziiujici vyhledani a ziskani zvetejnéné
informace. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, poskytovatel mu
ji poskytne a zpoplatni dle sazebniku.
4) Pokud lze informaci podat okamzit€ Gstng, bez dalsich jinych nakladt vzniklych ufadu, pak
ji poskytovatel podd (nesouhlasi-li Zadatel s ustni odpovédi, poda si pisemnou Zadost na
ptedepsaném formulati). V kazdém jiném piipadé musi byt Zddost o poskytnuti informace
podéna Zadatelem pisemné nebo piijemce musi ustni Zadost zaznamenat do pisemné podoby
(vzdy pfedepsany formuléf)
ptipadech nebo pokud pracovnik nezna odpovéd’, pisemné do 7 dnid. Na plsemnou zéadost
bude zaslana pisemna odpovéd’ do 30 dnil za ceny a podminek stanovenych zédkonem.
6) Lhiitu pro poskytnuti informace lze prodlouzit ze zadvaznych diivodl, nejvyse vSak o 10
dni. Zavaznymi divody pfitom jsou:
a) vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi poZadovanych informaci poZadovanych v jedné
zadosti
b) konzultace s jinym povinnym subjektem
7) Zadatel musi byt poskytovatelem o prodlouZeni lhity i o jeho diivodech vZdy prokazatelng
informovdn, a to véas pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace.



8) Kalkulace celkovych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci, poifizenim kopii,
opatienim technickych nosi&d dat a s odeslanim informaci Zadateli provede poskytovatel za
pomoci sazebniku uvedeného v pfiloze €. 2 smérnice.

9) Penize v hotovosti za poskytnuti informaci bude vybirat na ufadé pracovnik povéieny
vedenim pokladny, nebo pracovnik poskytujici informaci. Pisemna informace a kopie dokladd
tykajicich pozadovanych informaci budou vydany aZ po zaplaceni vy¢islenych nakladi.

10) Pokud poskytovatel Zadosti byt’ jen z8asti nevyhovi, vyda o tom ve lhit€ pro vytizeni
7adosti rozhodnuti s vyjimkou t&ch pfipadt, kdy Zadost dle zékona odloZi. Proti vydanému
rozhodnuti lze podat odvolani ve lhit¢ 15 dni ode dne ozndmeni rozhodnuti Zadateli.
Odvoléni se podavé u subjektu, ktery rozhodnuti vydal. O odvolani rozhoduje v samostatné
plisobnosti rada méstyse. Odvolaci organ rozhodne do 15 dn.

Clanek 7
Vyroéni zprava
K 1. bieznu kaZdého nasledujiciho kalend4iniho roku bude zpracovana a radou meéstyse
odsouhlasena vyroéni zprava z ¢innosti na tiseku poskytovani informaci za piedchozi rok.

Clanek 8
Zavéretna ustanoveni

1) Tato smérnice se nevztahuje na postup pii poskytovani informaci, ktery je upraven
zvla$tnimi predpisy, napiiklad zdkonem &. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim
prostiedi.
2) Nedilnou soucasti této smérnice jsou tyto piilohy:
a) vzor Zadosti o poskytnuti informace dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim
b) Sazebnik thrad za poskytovani informaci
3) Smérnice byla schvalena radou m&styse dne 21. 7. 2008 nabyva u€innosti dnem schvaleni.

Franti$ek Baldrian, v.r. Ing. Jana Krutédkova, v.r.
mistostarosta starostka méstyse




Méstys Moravska Nova Ves
nam. Republiky 107, 691 55 Moravska Nova Ves
ICO: 00283363, tel.: 519 342 202, fax: 519 342 897, e-mail: podatelna@mnves.cz

o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim

Zadatel:

a) Fyzicka osoba
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b) Pravnicka osoba

OBCOANT JNENO: ... et e e e e e IC: e
Jméno a piijmeni zastupce pro JEdNANI: ...t
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Zadam o poskytnuti informace (popis pozadované informace):

Zpusob poskytnuti informace (vyznacte zvoleny zptisob):
a) zaslat na dobirku na vyse uvedenou adresu

b) k osobnimu vyzvednuti v budové tfadu méstyse

DNE: e

podpis Zadatele

Pouéeni: V pfipadég, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana, nebo je Zadost formulovana piili$
obecné, bude Zadatel ve stanovené Ihaté vyzvan, aby ji upfesnil. V pfipadé, Ze ji neupiesni do 30 dnd, bude rozhodnuto o jejim
odmitnuti. Po zpracovani informace bude Zadatel vyzvan k Uhradé nakladtl vynaloZenych na zpracovani a poskytnuti informace.
Po provedeni uhrady bude poZadovana informace, véetné pfiloh, poskytnuta zpisobem, ktery Zadatel uved! v Zadosti.



